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Учреждение Централизованная бухгалтерия Э
т
а
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ы

Э
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Э
та

п
 3

1.1

Определение операции для отражения в учете: консервация или расконсервация

Ответственный исполнитель комиссии Председатель комиссии Ответственное лицо бухгалтерии 

1.3 

Заполнение (редактирование) 

реквизитов формуляра

Э
та

п
 4

Члены комиссии

Автоматическое 

заполнение номера и даты 

при создании документа, 

данные из входящих 

документов

Локальный распорядительный акт субъекта учета, акт 

Правительства Российской Федерации, Инвентарная карточка 

учета нефинансовых активов (ф.0504031), Инвентарная карточка 

группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032), иные 

документы

Руководитель

Срок консервации более 3-

х месяцев

5.2

Внесение записи в Инвентарную 

карточку учета нефинансовых активов 

(ф.0504031) о консервации 

(расконсервации) объекта

Инвентарная карточка учета 

нефинансовых активов (ф.0504031)

Э
та

п
 5

5.1 

Получение информации о консервации 

(расконсервации)

1.2

Создание формуляра «Акт о 

консервации объектов основных 

средств» 

ф. 0510433

Автоматическое заполнение 

информации об объекте из 

справочника Объекты 

нефинансовых активов, 

Инвентарной карточки

Это консервация?Да

1.2

Создание формуляра «Акт о 

расконсервации объектов основных 

средств»

 ф. 0510433

Нет

1.3 

Заполнение (редактирование) 

реквизитов формуляра

Автоматическое заполнение 

информации об объекте из 

справочника Объекты 

нефинансовых активов, 

Инвентарной карточки, Акта о 

консервации объектов основных 

средств

1.4

Выполнение контроля на 

нахождение объекта основных 

средств на консервации 

Результат

о
тр
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ы
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положительный

даОкончание 

процесса

нет

Инвентарная карточка группового 

учета нефинансовых активов 

(ф.0504032)

Э
та

п
 2

И

1.5 

Определение согласно документу-основанию о создании комиссии: состава комиссии, проставление 

особых отметок по причинам отсутствия членов комиссии на заседании 

Автоматизированное 

заполнение из 

справочника 

«Постоянно 

действующие 

комиссии»

1.6 

Сохранение формуляра 

1.7 

Контроль на заполнение обязательных полей, включая особые отметки по отсутствию членов 

комиссии.

Выполнение форматно-логического контроля

Результат контроля

Формуляр «Акт о консервации (расконсервации) объектов основных средств» ф. 0510433

Статус «Новый»

1.11

Подписание ЭП

1.12

Направление формуляра членам комиссии

1.8

Определение процентного соотношения кворума присутствия

Есть кворум по присутствию?

нет

да

Формуляр «Акт о консервации (расконсервации) объектов основных средств» ф. 0510433

Статус «Заседание комиссии не состоялось» Хранение в целях организации архива

Есть особое мнение?

Формуляр «Акт о консервации (расконсервации) объектов основных средств» ф. 0510433

Статус «Подписан членом комиссии»

отрицательный

положительный

Формуляр «Акт о 

консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 

0510433

Статус «На подписании 

членами комиссии»

2.1

Отработка задачи

Формуляр «Акт о консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 0510433

Статус «На подписании 

Председателем»

Формуляр «Акт о 

консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 

0510433

Статус «Отказан»

Формуляр «Акт о консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 0510433

Статус «На утверждении»

Решение

4.2

Подписание ЭЦП

4.1

Отработка задачи

отрицательноеположительное

4.3

Направление формуляра для 

отражения в учете

Формуляр «Акт о консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 0510433

Статус «Подписан 

руководителем учреждения»

Автоматическое 

определение на 

основании данных 

справочника 

«Постоянно 

действующие 

комиссии» и 

заполнения особых 

отметок

1.9

Прикрепление в реквизите «Особые отметки» скан-копии документа с особым мнением, 

подписанного ЭП

1.10

Простановка в электронной форме представления формуляра решения «за» или «против» 

1.11

Контроль на наличие скан-копии, указанной в реквизите «Особые отметки»

Результат

Есть решение 

«против»?

да

да

нет

нет

положительный

отрицательный

Есть особое 

мнение?

2.4

Подписание ЭП

2.5

Направление на подписание 

Председателю комиссии

Формуляр «Акт о консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 0510433

Статус «Подписан членом 

комиссии»

2.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа с особым мнением, 

подписанного ЭП

2.4

Контроль на наличие скан-копии, 

указанной в реквизите «Особые 

отметки»

Результат

2.3

Простановка в электронной 

форме представления формуляра 

решения «за» или «против»

Есть решение 

«против»?

да

нет

да

положительный

отрицательный

нет

3.1

Отработка задачи

3.5

Подписание ЭЦП

3.8

Направление на утверждение 

руководителю учреждения с 

Листом голосования

Есть кворум 

принятия решения?

Формуляр «Акт о консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 0510433

Статус «Не одобрено 

комиссией»

Формуляр «Акт о консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 0510433

Статус «Подписан 

Председателем»

Формуляр «Акт о консервации 

(расконсервации) объектов 

основных средств» ф. 0510433

Статус «Одобрено комиссией»

3.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа «Особое мнение», 

подписанного ЭЦП

3.4

Контроль на наличие скан-

копии, указанной в реквизите 

«Особые отметки»

3.3

Простановка в электронной 

форме представления формуляра 

решения «за» или «против» 

Есть решение 

«против»?

Есть особое 

мнение?

Результат

3.6

Формирование Листа 

голосования и заполнение 

резолютивной части формуляра

да

нет

да

нет

положительный

отрицательный

нет

да

Хранение в целях организации 

архива
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