
В-1. Бизнес-процесс «Акт о приеме-передаче нефинансовых активов (ф.0510448)» в двустороннем порядке

Ответственный исполнитель комиссии Руководитель БухгалтерЧлены комиссии Председатель комиссииОтветственный исполнитель Руководитель (уполномоченное лицо)Ответственное лицо (Сдал) Ответственное лицо (Принял)
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Э
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5.9
Сохранение формуляра

5.10
Подписание ЭП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписано членом 
комиссии»

5.11
Направление формуляра 

членам комиссии

6.1
Отработка задачи

6.2
Подписание ЭП

6.3
Направление на подписание 

Председателю комиссии

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписан членом 
комиссии»

5.8
Заполнение Раздела 4, 

оформление (с 
возможностью изменения) 

сведений о принятии 
объектов нефинансовых 

активов

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «На подписании 
Председателем»

7.2
Подписание ЭЦП

71
Отработка задачи

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписано 
комиссией»

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «На утверждении»

8.1
Отработка задачи

Решение

Формуляр «Акт о 
приеме-передаче 

(ф.0510448)»
Статус «Утвержден»

8.2
Отказ в 

подписании

8.3
Подписание 

формуляра ЭЦП

отрицательное положительное

9.1
 Принятие задачи к 

исполнению

9.2
Отражение корреспонденции 

счетов в учете

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Отражен в учете»

И

Журнал операций по 
выбытию и перемещению 
нефинансовых активов (ф. 
0504071)

Инвентарной карточке 
учета нефинансовых 
активов (ф. 0509215)

Инвентарной карточке 
группового учета 

нефинансовых активов
 (ф. 0509216)

Карточке учета капитальных 
вложений (ф. 0509211)

Вид 
объекта?

Инвентарный
объект

Объект капитальных вложений

Карточка учета 
материальных ценностей 
(ф. 0504043)

Материальные
 запасы

Учреждение (передающая сторона)
Бухгалтерия Передающей стороны 
(Централизованная бухгалтерия) , 

Бухгалтерия Принимающей стороны 
(Централизованная бухгалтерия)

Оформление 
формуляра в 

двустороннем 
порядке?

да

Процесс формирования Акта 
(ф.0510448) в одностороннем 

порядке

нет

1.1
Создание формуляра «Акт о 

приеме-передаче (ф.0510448)»

Подтверждающие документы:
- выписка из реестра имущества 
об объекте (группе объектов) 
имущества, по которым ведется 
реестр имущества;
-копии инвентарных карточек;
- копию карточек капитальных 
вложений;
 копии карточек количественно-
суммового учета материальных 
ценностей
- иные документы

1.5
Направление формуляра для 
утверждения руководителю

2.1
Обработка задачи

Решениеотрицательное

2.2
Подписание ЭЦП

положительное

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «Подписан руководителем 
учреждения»

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»
Статус «Подписано»

5.1
Получение формуляра

8.5
Направление формуляра в 

бухгалтерию принимающей 
стороны для отработки в учете

Учреждение (принимающая сторона)

Форматно-логический контроль, в 
том числе:
- заполнение обязательных 
реквизитов;
- проверка наличия ЭЦП 
руководителя (уполномоченного 
лица) передающей стороны;
- проверка наличия 
подтверждающих документов, в 
том числе копий инвентарных 
карточек;
- иных необходимых документов

5.6
Выполнение форматно-
логического контроля

Формуляр с заполненными и 
недоступными для 
редактирования разделами 1-3

Результат контроля

положительный

Решение 

положительное

Отрицательное – 
требуется доработка

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»
Статус «На доработке»

1.4
Подписание  Раздела 3 

формуляра ЭП

Есть возможность 
подписания ЭП?

4.1
Подписание ЭЦП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписан 
передающей стороной»

да

4.2
Формирование копии на бумажном 

носителе

4.3
Предоставление на подписание 

ответственным лицам

  нет  

4.4
Подписание копии на 
бумажном носителе

4.5
Формирование скан-копии. 

4.6
Заверение скан- копии на 

бумажном носителе, приложение 
к формуляру

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписан передающей 
стороной»

4.7
Направление формуляра 

получающей стороне

5.2
Подписание ЭЦП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписан»

5.4
Подписание копии на 
бумажном носителе

5.5
Заверение копии на бумажном 
носителе. Прикрепление скан-

копии

Кроме реквизита 
«Документ основание» 
о создании Комиссии

Инвентарная карточка 
(ф.0509215) и 
(ф.0509216); 

Карточка капитальных 
вложений (ф.0509211);

Карточка 
количественно-

суммового учета 
материальных 

ценностей (ф.0504041); 
Распорядительный 

документ о передаче; 
иные документы

1.2. 
Заполнение

заголовочной части, 
Разделов 1-3

Результат контроля

1.3
Контроль (самоконтроль) 
заполнения обязательных 

полей

1.4
Прикрепление необходимых 

документов (копий 
документов)

положительный

отрицательный

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «Отказано»

Выбор действия

3.1.
Перевод формуляра в статус 

«Аннулирован»

3.2.
Создание нового формуляра на 

основании отказанного

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «Аннулирован»

Новая версия формуляра «Акт о 
приеме-передаче (ф.0510448)»

Ответственный 
исполнитель 
должен заверить 
скан-копию ЭЦП

Ответственный 
исполнитель 
должен заверить 
копию ЭЦП

5.7
Определение состава  Комиссии

Автоматическое определение 
состава согласно 
заполненному реквизиту 
«Документ-основание о 
создании комиссии»

8.4. 
Направление Отправителю

Для отражения в 
бухгалтерском учете 
Отправителя

В-1

В-2

В-3

Оформление Акта (ф.0510448) в одностороннем порядке:
(1)  при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых 
активов от иных организаций (иных правообладателей);
(2)при поступлении от организаций бюджетной сферы в случае 
формирования передающей стороной «Акта о приеме-
передаче» (ф.0510448) на бумажном носителе

Формирование Акта (ф.0510448 ) для случаев:
(1) оприходования выявленных неучтенных материалов (при 
инвентаризации);
(2) оприходования ценностей созданных (полученных) в 
результате ремонта, реконструкции, модернизации, 
дооборудования объектов НФА, ликвидации (демонтаж, 
утилизация) ОС;
(3) в случае поступления материальных ценностей при 
возмещении в натуральной форме ущерба, причиненного 
виновным лицом, физическим лицом

Начало процесса 
формирования Акта 

(ф.0510448)

Формирование Акта (ф.0510448) при наличии технической возможности 
подписания  документа электронными подписями с обеих сторон :
(1) при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов , в том 
числе капитальных вложений, от организаций бюджетной сферы;
(2) при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов от иных 
организаций, иных правообладателей;
(3)при передаче имущества в государственную муниципальную казну;
(4) при поступлении объектов капитальных вложений по централизованному 
снабжению;
(5) при изъятии органом, осуществляющим полномочия собственника 
государственного (муниципального имущества, объектов нефинансовых 
активов.

Окончание процесса 
формирования Акта 

(ф.0510448)

Есть возможность 
подписания ЭЦП ?

5.3
Формирование копии на 

бумажном носителе

 да 

 да 

 нет 

В реквизите 
«Объекты принял»

Формуляр «Акт о 
приеме-передаче 

(ф.0510448)»
Статус «На доработку»

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»
Статус «На доработку»

отрицательный

Корректировка Раздела 4



В-2. Бизнес-процесс формирования «Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)» в одностороннем порядке с наличием контрагента-Отправителя

Исполнитель Ответственный исполнитель комиссии
Лицо, ответственное за получение 

ценностей Члены комиссии Руководитель (уполномоченное лицо) Бухгалтерия (ЦБ)Председатель комиссии
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В-2

Начало формирования Акта 
(ф.0510448)  в одностороннем 

порядке

Формуляр формируется в 
одностороннем порядке, но есть 

Отправитель ?

1.1
Создание формуляра «Акт о 

приеме-передаче (ф.0510448)»

1.3.
Определение состава 
комиссии, заполнение 
оформляющей части, 
установка отметок об 

отсутствии

1.4.
 Заполнение Разделов  2 и 4

Раздел 2 заполняется при 
необходимости

1.6.
Контроль на заполнение обязательных 

полей, отсутствия членов комиссии, 
наличие заверенных ЭЦП скан-копий  

документов

Результат контроля

1.7.
Подписание ЭП

1.14.
Направление на подписание 

членам комиссии

положительный

Не надо

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «На подписании лицом, 
ответственным за приемку 

ценностей»

Есть возможность 
подписания ЭП ?

1.9.
Направление на подписание 

лицу, ответственному за 
приемку ценностей

1.10.
Подписание ЭЦП

1.11..
Формирование копии на 

бумажном носителе

1.12.
Подписание 

собственноручное

1.13.
Формирование скан-копии. 
Заверение скан-копии ЭЦП, 

приложение к формуляру

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписан»

 да 

нет

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «Подписан членом 
комиссии»

1.8.
Оформление  подписания 
лицом, ответственным за 

прием ценностей

2.1.
Исполнение задачи

2.2.
Подписание ЭП

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «подписано членами 
комиссии»

2.3.
Направление на подписание 

председателю комиссии

Требуется доработка ?

Внесение изменений в 
параметры объекта (при 
необходимости):
(1) аналитическая группа;
(2) вид имущества;
(3) амортизационная группа;
(4) метод начисления 
амортизации;
(5) срок полезного 
использования.

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «На подписании членом 
комиссии»

нет

Реквизиты Отправителя в 
объеме организации 
бюджетной сферы 
(заполняются все строки)

Реквизиты Отправителя в объеме 
иной организации:
Строка «Отправитель» - ИНН или 
22 разрядный идентификатор 
контрагента (в кодовой зоне);
Остальные реквизиты Отправителя 
не заполняются.

Организация бюджетной 
сферы:
Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448);
Инвентарная карточка 
(ф.0510215) или (ф.0510216);
Карточка (ф. 0510211);
Карточка (ф.0504041);
  иные документы.
Бумажный носитель.

Иная организация (иной 
правообладатель):
Первичные учетные 
документы, применяемые в 
организации (формы, 
установленные учетной 
политикой), иные документы. 
Бумажный носитель.

1.5
Формирование скан-копий полученных 

документов, заверка ЭЦП, прикрепление к 
формуляру.

1.2.
 Заполнение заголовочной 

части

нет

3.1.
Исполнение задачи

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «На подписании 
председателем комиссии»

Доработка 
требуется ?

3.2.
Подписание ЭЦП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписано комиссией»

3.3.
Направление на утверждение

нет

4.1. 
Исполнение задачи

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «На утверждении»

решение

4.2.
Подписание ЭЦП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»
Статус «Утвержржден»

4.3.
Направление для отражения в 

учете

5.
Отражение в учете

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Отражен в учете»

И

Журнал операций по 
выбытию и перемещению 
нефинансовых активов (ф. 
0504071)

Инвентарной карточке учета 
нефинансовых активов 

(ф. 0509215)

Инвентарной карточке 
группового учета 

нефинансовых активов
 (ф. 0509216)

Вид объекта?
Инвентарный 

объект

Карточка учета материальных 
ценностей (ф. 0504043)

Материальные
 запасы

Окончание процесса 
Формирования Акта 

(ф.0510448)

Карточке учета капитальных 
вложений (ф. 0509211)

Объект капитальных вложений

не согласовано

Учреждение-ПолучательОтправитель

да

В-1

В-3

 отрицательный

  иное  Оформление Акта (ф.0510448) в одностороннем 
порядке: 

(1) при поступлении материальных ценностей в 
результате возмещения в натуральной форме ущерба 
причиненного виновным лицом, физическим лицом;
(2) при оприходовании выявленных неучтенных 
материальных ценностей в результате инвентаризации; 
(3) при приеме материальных ценностей, созданных 
(полученных) в результате ремонта, реконструкции, 
модернизации, дооборудовани, полученных в 
результате ликвидации (демонтажа, утилизации) 
основных средств; 

Оформление Акта (ф.0510448)  в двустороннем 
порядке

требуется

требуется

Оформление Акта (ф.0510448) в одностороннем порядке:
(1)  при безвозмездном поступлении объектов 
нефинансовых активов от иных организаций (иных 
правообладателей);
(2)при поступлении от организаций бюджетной сферы в 
случае формирования передающей стороной «Акта о 
приеме-передаче» (ф.0510448) на бумажном носителе

Надо определять 
справедливую стоимость ? Начало процесса формирования 

Решения 
(ф. 0510442)

 Надо

Автоматическое определение 
состава согласно 
заполненному реквизиту 
«Документ-основание о 
создании комиссии»

Информация о 
справедливой 

стоимости (для графы 
7 Раздела 4)

Процесс формирования Акта 
(ф.0510448) в иных случаях

Ответственный 
исполнитель должен 
заверить скан- копию 
ЭЦП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»
Статус «На доработке»

Только в части 
корректировки Раздела 4

согласовано



В-3. Бизнес-процесс формирования «Акт о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448)» в одностороннем порядке при отсутствии контрагента-Отправителя

Ответственный исполнитель 
комиссии

Лицо, ответственное за 
получение ценностей (Объекты 

принял)

Члены комиссии Председатель комиссии Руководитель 
(уполномоченное лицо)

Бухгалтерия (Централизованная 
бухгалтерия)

Э
та
п

Э
та
п

Э
та
п

Э
та
п

Э
та
п

Э
та
п

Э
та
п

В3

Начало процесса формирования Акта 
(ф.0510448)  в одностороннем порядке

Оформление в 
одностороннем 

порядке ?

Процесс формирования Акта 
(ф.0510448) в иных случаях

1.1
Создание формуляра «Акт о 

приеме-передаче (ф.0510448)»

1.2.
 Заполнение заголовочной 
части (только реквизиты 

Получателя)

1.3.
Определение состава 
комиссии, заполнение 
оформляющей части, 
установка отметок об 

отсутствии

1.4.
 Заполнение Разделов  2 и 4 Разделы 1 и 3 не заполняются.

Раздел 2 «Индивидуальные 
характеристики»  заполняется 
при необходимости .

Формирование Акта (ф.0510448 )в одностороннем порядке для случаев:
(1) при оприходовании выявленных неучтенных материалов (при инвентаризации) ;
(2) при оприходовании материальных ценностей созданных (полученных) в результате 
ремонта, реконструкции, модернизации, дооборудования, полученных в результате 
ликвидации (демонтаж, утилизация) ОС;
(3) при поступлении материальных ценностей (нефинансовых активов) в результате 
возмещении в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом , физическим 
лицом.

Акт о результатах 
инвентаризации 
(ф.0510463);
Инвентаризационная 
опись (ф.0510466)
Акт об утилизации 
(ф.0510435);

Результат контроля

1.6.
Подписание ЭП

4.5.
Направление на утверждение

положительный

да

нет

4.1.
Подписание ЭЦП

4.2.
Формирование копии на 

бумажном носителе

4.3.
Подписание  

собственноручное

4.4.
Формирование скан-копии. 

Заверение скан-копии  ЭЦП, 
приложение скан-копии к 

формуляру

2.1.
Исполнение задачи

2.2.
Подписание ЭП

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «Подписано членами 
комиссии»

2.3.
Направление на подписание 

председателю комиссии

Требуется доработка ?

Внесение изменений в параметры 
объекта (при необходимости):
(1) аналитическая группа;
(2) вид имущества;
(3) амортизационная группа;
(4) метод начисления 
амортизации;
(5) срок полезного использования.

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «На подписании членом 
комиссии»

нет

3.1.
Исполнение задачи

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «На подписании 
председателем комиссии»

Доработка 
требуется ?

3.2.
Подписание ЭЦП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписано комиссией»

нет

5.1.
Исполнение задачи

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «На утверждении»

Требуется доработка ?

5.2..
Подписание ЭЦП

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»
Статус «Утвержден»

6.
Отражение в учете

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Отражен в учете»

И

Журнал операций по 
выбытию и перемещению 
нефинансовых активов (ф. 
0504071)

Инвентарной карточке учета 
нефинансовых активов 

(ф. 0509215)

Инвентарной карточке 
группового учета 

нефинансовых активов
 (ф. 0509216)

Вид объекта?

инвентарный

Карточка учета материальных 
ценностей (ф. 0504043)

Материальные
 запасы

Формуляр «Акт о приеме-передаче 
(ф.0510448)»

Статус «Подписан ответственным 
исполнителем комиссии»

требуется

требуется

На доработку 
Ответственному исполнителю

Окончание процесса 
Формирования Акта 

(ф.0510448)

Учреждение, принимающее нефинансовые активы

В-1

В-2

Оформление Акта (ф.0510448)  в двустороннем 
порядке

Оформление Акта (ф.0510448) в одностороннем порядке:
(1)  при безвозмездном поступлении объектов 
нефинансовых активов от иных организаций (иных 
правообладателей);
(2)при поступлении от организаций бюджетной сферы в 
случае формирования передающей стороной «Акта о 
приеме-передаче» (ф.0510448) на бумажном носителе

отрицательный

Автоматическое определение 
состава согласно 
заполненному реквизиту 
«Документ-основание о 
создании комиссии»

Надо определять 
справедливую 

стоимость ?

нет

Процесс формирования 
Решения (ф.0510442)

Информация о 
справедливой 

стоимости (для графы 
7 Раздела 4)

 да   

В том числе на соответствие 
справедливой стоимости 
информации из Решения 
(ф.0510442)

1.5.
Контроль (самоконтроль) на 

заполнение обязательных 
полей, отсутствия членов 

комиссии, наличие скан-копий 
дополнительных документов

Ответственный исполнитель 
должен заверить скан- 
копию ЭЦП

3.3.
Направление на подписание 

лицу, ответственному за 
получение ценностей

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «На  подписании 
ответственным лицом»»

нет

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»
Статус «На доработке»

да

1.7. 
 Направление на подписание 

членам комиссии

Есть возможность 
подписания ЭЦП ?  нет  

Формуляр «Акт о приеме-
передаче (ф.0510448)»

Статус «Подписан 
ответственным лицом»

да


