
Бизнес-процесс создания и отражения в учете формуляра Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)

Ответственный исполнитель- член 
комиссии Члены комиссии Председатель комиссии Руководитель (уполномоченное 

лицо
Бухгалтерия (Централизованная 

бухгалтерия)
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1.1
Создание формуляра

1.2
Определение согласно документу-основанию о 

создании комиссии: состава комиссии, проставление 
особых отметок по причинам отсутствия членов 

комиссии на заседании  

1.3
Заполнение формуляра (Разделы 1.1, 1.2, 2.1)

Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств) (ф.05104544), Акт о списании 
транспортного средства (ф.0510456), Акт о списании 
материальных запасов (ф.0510460), Акт о списании 

бланков строгой отчетности (ф.0510461),Инвентарная 
карточка учета нефинансовых активов (ф.0509215), 

Инвентарная карточка группового учета нефинансовых 
активов (ф.0509216), договор на выполнение утилизации, 

акт выполненных работ и иные документы

Автоматическое заполнение данных о 
комиссии на основании справочника 
«Постоянно действующие комиссии»

Требуется заполнение 
Раздела  2.2  ?

1. Информация от исполнителя 
работ о полученных в результате 

утилизации ценностях. 
2.Информация о справедливой 

стоимости на основании Решение 
(ф.0510442);

3.Информация о содержании 
драгметаллов (при наличии такой 

информации).
4.Резолюция комиссии.

1.4
Заполнение формуляра (Раздел 2.2), Раздела 

«СПРАВОЧНО» (при наличии)

Сохранение формуляра

1.5
Контроль на заполнение обязательных полей.
Выполнение форматно-логического контроля

Контроль:
1.Обязательное заполнение полей.

2.Наличие особых отметок при отсутствии 
членов комиссии.

3.Форматно-логический контроль:
3.1.наличие имущества, подлежащего 

утилизации на балансовых и забалансовых 
счетах;

3.2.наличие документов-оснований

Контроль пройден ?

1.6.
 Определение кворума присутствия

Кворум присутствия пройден ?

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)»
Статус «Заседание комиссии не состоялось»

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)»
Статус «Новый»

Направление на архивное 
хранение

1.7.
Проведение процедуры голосования. 

По резолюции комиссии Раздела 2.2.

Есть особое мнение ?

1.9. 
Прикрепление в реквизите «Особые отметки» 

скан-копии документа с особым мнением, 
подписанного ЭП

1.8.
Простановка отметки «за» или «против»

Есть отметка «против» ?

1.10
Контроль на наличие  скан-копии, указанной в 

реквизите «Особые отметки»

Контроль пройден ?

1.11
Подписание ЭП

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)». Лист голосования
Статус «Подписано членом комиссии»

1.13. 
Направление формуляра членам комиссии

По каждому коду строки

2.1. 
Проведение процедуры голосования. 

Есть особое мнение ?

2.2. 
Простановка отметки «за» или «против»

2.3. 
Прикрепление в реквизите «Особые 

отметки» скан-копии документа с особым 
мнением, подписанного ЭП

Есть отметка «против» ?

2.4
Контроль на наличие обязательных  скан-

копий, указанных в реквизите «Особые 
отметки»

2.5 
Подписание ЭП

Контроль пройден ?

2.7. 
Направление формуляра 
председателю комиссии

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)». Лист 
голосования.

Статус «Подписано членом комиссии»

3.2.
Простановка отметки «за» 

или «против»

Есть особое мнение ?

3.3.
Прикрепление в реквизите «Особые 
отметки» скан-копии документа с 

особым мнением, подписанного ЭП

Есть отметка «против» ?

Контроль пройден ?

3.5
Подписание ЭЦП

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)». Лист 
голосования.

Статус «Подписан председателем комиссии»

3.6
Направление для оформления резолюций и 

подписания 
Оформляющей  части

4.1
Заполнение (расчет) итогового результата «за» 

в Разделе 2.2.
По каждой позиции для графы 9

Кворум принятия решения есть ?

4.2.1.
Заполнение графы 10 Раздела 2.2 

значением «Одобрено комиссией»

4.2.2.
Заполнение графы 10 Раздела 2.2 

значением «Не одобрено комиссией»

4.3.1.
Подписание оформляющей части 

ЭП 4.3.2.
Подписание оформляющей части ЭП

4.3.3.
Подписание оформляющей части ЭЦП

4.4. 
Направление на утверждение

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)». Лист 
голосования.

Статус «На утверждении»

5.1.
Рассмотрение Акта (ф. 0510435)

Решение положительное ?

5.2.
Подписание  ЭЦП

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)». 
Статус «Утвержден руководителем»

Формуляр «Акт  (ф. 0510435)». 
Статус «Отказано»

Направление на архивное 
хранение

5.3.
Направление 

для отражения в бухгалтерском учете

Оприходование материальных 
ценностей предусмотрено ?

Переход на процесс создания Акта о приеме-
передаче объектов нефинансовых активов

 (ф. 0510448)

И

Автоматическое заполнение: 
1. Реквизитов заголовочной части: 

2.Данных об инвентарном (неинвентарном ) 
объекте;

Ручное заполнение:
3. Способ утилизации и исполнители, 

реквизиты документов, подтверждающих 
работы;

4.Класс опасности

Журнал операций по забалансовым 
счетам (ф. 0509213)

Внесение информации и закрытие 
Инвентарной карточки (ф.0510215),  

(ф.0509216)

Внесение информации и закрытие  
карточки количественно-суммового 

учета материальных ценностей 
(ф.0504041)

Отражении информации о списании по 
забалансовым счетам 02 «Основные 

средства в эксплуатации», 03 «Бланки 
строгой отчетности»,  7 «Награды, призы, 

кубки и ценные подарки, сувениры»

6.1. 
Отражение в учете итогов утилизации

Изменение статуса Акта (ф.0510454), 
(ф.0510456), (ф.0510460), (ф.0510461) на 

«Отработан»

Формуляр «Акт  (ф.0510435). 
Статус «Отражен в учете»

да
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да

да

да

Да

да

да

нет

да

нет

да

да

нет

нет

да

Окончание процесса формирования 
документа Акт (ф. 0510435)

По каждому коду 
строки

да

нет

нет

нет

3.1.
Проведение процедуры голосования. 

3.4
Контроль на наличие обязательных  скан-

копий, указанных в реквизите «Особые 
отметки»

За документ в целом

Не требуется 
заполнять Р.2.2

Нет

Окончание процесса формирования 
документа Акт (ф. 0510435)

Хотя бы по одному коду 
строки

нет

4.3.
 Подписание документа в целом

нет

нет

нет

  да 

Окончание процесса формирования Акта 
(ф.0510435)

нет

да

нет

Хотя бы по одной позиции

Автоматически при наличии технической 
возможности

По резолюции комиссии Раздела 2.2.

По резолюции комиссии Раздела 2.2.




